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SECRETAITA DI ESTADO DE EDUCACION Y CULTURL
' COMISION DE ORTOGRAFIA

GUIA Neo 2: CONSIDERACIONED GENERALES

Le= La ortografia: su importancin

Los maestros sabemos que, de todos los estudios que un® per-
sona realisa en su vide, aguellos que lo relacionan con su mundo
y le abren las‘puertas de todos los deméds conocimientos, son los
referidos o la lengu< y su uso. Porqﬁe entendemos que el lengua—
je es esencizl en un hecho vital: 1la comunicncidn, y es instru-
mento indispensable del pensamiento.

El nivel que el adulto haya aléanznde en el manejo del cbdi-
go gréfico de su lengua,es el resulvado directo de la insfrumenu
tacidn recibida en las aulas primarias.,

Por eso es objetivo prioritario y responsabilidad ineludi-
ble de la escuela, qué’el alumno logre un dominio aceptable de
la escritura de la lengua que usa. ‘ B

Diversas olrcunstdtias de la vida de un hombre, le exigen
expresarse bien por c¢scrito, deéde“péétender una buenaAubicéOién
iabo:al hasta confecclonar uns. simple solicitud de ciédito. Ast
1a obtencidn de un medio de vida o de una sensidle mejora, depen—
de de algo aparentemente tan simple como escribixr con propiedad,
corrcctamente, “

Es que en el mundo actual, ia ortografia es valorada social—
mente como fndice de cultura. La competencin comienza exactamen—
te por ahf, por el mancio que el individuo hogh de su leﬁgua e o
crita. "

De ahf la importancia que tiene éi tiempo que los maestros

»

le dediquenos hoy a Ortograffa.

2.~ Pundamentos del aprendizaie de la ortograffia
&

Dominar el'CSdigo gréfico del vocabulario de uso frecuente
es uno de los objebtivos de la cnsefianza de la ortograffa en la
escuela primaria. | '

5, Qué se quiere deuir con cbdige gréfico?. Antes de éxpli~
carlo, debemos hacer ciertas consideraciones: '

~ El lenguaje es un hecho vital para‘la comunicacidne



Este lenguaje estd constituido por un sistema de signos que se
transmite de generacidn en generacidne

Tos signos son ent’dades abstractas QQe representan a las co-
sas, pensamientos y deseos. ‘

El nifio .aprende & comunicarse a travéds de un vocabulario adqui-—
rido auditivamente, que conforma su lengua oral.

EL lenguaje oral necesita de Llos sonidos (= fonemas) para po-
der menifestarse,

Cuando el nifio ingresa a 12 escuela, debe aprender otro cbédigo
(o0 conjurnto de signos); ese cddigo es el gréfico.

Para ello debe volecar lo que aprendid auditivamente en otra
forma de representacidén; Los sonidos o fonemas se reRresentan
través de signos grdficos {: grafemas).

La mayoria de los sohildos en espafiol tiene un grafema; sin em—
bargo, hay grafemas sin IZonemas. Por ejemplo: Lla'h": la "u" en
las sflabas que-qui, gne-gui. 1 )

De 1la misma manera hay grefemas qué no tiern~a sonidos propios.
Por ejemplo: la "x" puede emitirse oralmente con un sonido si-
milar a "S,"_, e gl o g ngss’"i - ¢ o4

Ei eSpéﬁoi en nuestro pafls, pregenﬁa particularidndes propias
en su escritura, Por ejemp.o: '

. E1 fonema "b" puede sigmafse e o Uy,

., E1 fonema "j" que puede escribirse como "j" o "g".

, B1 fonema 1% gue puede s:gnarse "y o "i",

i

. BL sonido "q" que puede csiribirse "g", "c" o U

. Bl sonido "s” que puede sigaarse "g'f, "e©, "z" o "z",

. E1 fonema "y" que puedec signsroe “&" o "11".

. E1l fonema "#" en las sflabzs Za, #fle, fo, fiu, cuyr Aisliucién
‘de nia, hio, nie, niu es bas:\impﬂrhe§tjb]e. S

. -Combinacidn "ﬁﬁJP "nb" que cebe escribirse mp, mb;

Bn todos estos cesos no hey diferencias zn la proununcincidn/

andicidn, y son fuente de much2s dificultzdes para escolares

v - o -

v adultos.
— En los casos citados, al no distinguir los sonidos suditiva-

mente, el nifio (o el adulto) no pucde =zcudir a la correspon-



dencia foneme-grafema, y debe apoyarse en otro sentido: la vis
ta.
Les diferencias entre "bello" y '"vello", por ejemplo, deben
hacerse noter recurriendo & obtros apoyos como significado y

v
vishalizacidn de las palabras dentro de un contexto.
De la misma manera gue aprendemos a hablar, hablando, cl aprer
dizaje de le escritura y de 11 ortografia se nlcanza cscribier

do y comprendiendc lo gque escribimos.
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CONSIDARACION LS DIDACTICAS

£ el primer cilclo de la escuela primaria, el aprendilzaje de
la lectura, escritura y por ende, de la ortograffa, debe ser si-
multéneo. Hablar y luego escribir lmpllca volcar a través de sig-
nos convenclonales pensamlentos, ldeas y emocldies,

gn ortograffa, como en todas las artes del lenzuaje, la actlvi-
dad del maestro debe centrarse en el perfecclonamiento del habla de
sus alumnos. 21 nlfic prede usar bilen o mal su lengua, pero esa es
la que maneja, la que conoce y coa la cual Se comunlica conl Su me-
dgro famlliar y sociale.

Por lo tanto, es necesario perfeccloiar el habla de nusstros
chicos y su cxpresidn escrita,

s del vocabulario de uso cotidiano de donde deben rescatarse
palabras y glros a correglr y mejorar en la cscucla.

£1 vocabulario dec uso pucdc ser preparado por el docente, se-~
lecclonando para ello vocabloss - del habla de sus alumnoss

~ del vocabulario de las distlintas
materilas de estudlos
- de¢ 125 lceccturas que se realicen
= en la ¢scucla. '

Una vez elegldas las palabras, 1aé agruparé segﬁﬂ 2]lguna difl-
cultad ortogrifica comln y procederd a ejercitarlas, e¢n el orden
que cren convenlentc.

vl aprendlilzaje ortografico no requlcre Aligoia opsraclon men-
tal especral nl superlor. o es cuestid: de Intellgencla ni de me-
morizacibn de reglas ortogrdficas. uste aprendlzoje se apoyn, Sobre
todos ens

- la atencidng :
- la formacidn de imdgines wdLtivas, visunles y motoras;
~ la ejercibacién y frjocidn (memoria) de dichas Imdgenes.

Pero no basta ver las pa'obrns, ofrlas, proaunciarlss y escri-
brrlass el nlfio debe tambidn internretar su_signilficado para poder
emplea;lus ¢l nuevos coiatextos.

£5 por ¢llo preclsSo que ol moes3tro presentc las palabras se-
lecclonadas an un cartel, destacando con color la diflcultad orto-
gréfica-

La Imagen visual de las palabras juegn un papel lnportante, pe-
ro no exclusivo. Debe reforzarse el aprendlzaje a través de otra

vfa: la audicldn.
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Asf, el maestro lgeré la totalidad de 1o que escriba, pronun-
clando claranmcnte y,cbn voz perfectamente audible por todos 1os
alunnoSe

Para reforzar esas Imdgenes anditlvas y visuales, ¢S neceSa-
r1o silabear y deletrear las palabras que se estudian; y, S1 es
posilble, desscribir todas sus caracteristleas: gi lleva tilde,

.y S1 tlene diptongos, triptongos,didresis, etc., slempre
adecuando esta descripeidn al alvel alcanzodo por 1os alurnds.

Una vez anallzados 1os distintos elesmentos que componen las
palabras, se pondr el acento en su valor semdntico, sintdetlco
o gramatlcai. En los grados segundo y tercero, solamente se ten-
dré en cuenta el aspecto semintico,

La explicacidn del significado de las palabras y su asoclacidn
con otras semejantes o relaclonadas por el uso, permltlré gue 1los
alunnos refuercen las Indgenss 1ogradas.

Bn 1os grados medlos y superlores, el conoclinlento del valor
gramatical de las palabras permitird wia mejor evocacidn de las
nismas cunando neceslten escriblrlas en situaclones distintas,

chplear las dlferentes palabras en frases y oraclineS pernl-
tird la 1ncorporacida de las mismas al habla cotidiana, al voca-
bularlo personal con propledad y, sl cabs, con correceldn.

La menorla motora gréflca se reforzari cuando el alumads cople
las palabras y oraclones que construyd con cllas.

Por Qic;ﬁo qus, toda clase de ortografis debe continuarse en
iz ejercitacidn y fijacidn de 1los aprendido en diferentes situa~
cloneSe. La repetlcldn es esenclal, perd debe ser alimlSmo %lampo,
1nteresante y varlada par2 2, cler e el aburrlmlento y en ¢l nas-—
t10a :

La comprobaclén y qvaluaelﬁn de los logros nd puede hacerse
1nnediatanentes Deberd dejar pasar el maestro, un tlempo pruden-
c1al en el cual reforzard 1o aprendido en diferentes ejerclclos.

Lo evaluacidn puede hacerse a través de un dictado, que 0o
deberd ofrecer nlinguna diflcultad nveva, porgue contendri aguellas
palabras ya estudladas y anallzadas totalmente.

£1 dlccronaris y la formacidn de fenilies de palabras son vas._
110s08 1nstrunentos para reforzar las conductas logracas.

La copla sdlo es Gtll en la medlda que sea un trozo Interesan-

te, que 0O exceda 108 clncd renglones y que N0 presente dLVersis

- 2
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tipos de dificultades ortogrificas. Por 107 ta nto,,no puede ser
elegldo al azar, slnd todo Lo ‘eontrarld: debe ser culdadosanente

sclecclonado,.
En gufas posterlores volveremus -Sobre estos puntos.

-

Las _rezlas ortogzrificas

Las reglas ortogréflcas son abstTacclonds que escapan a la
mentalldad Infantll. Por otra parte,-el acto de escribir una car-
“ta o ma redaccldn en la vide dlarlasupone que la nano debe des-
ilzafse rapldanente sobre el papel, obedlenté’ uvlus L1deas que
guerends transnltlr. Rara vez nos.detenendss a penséf en qué re-
blq gse ublca tal o cual palabra; o a qué famllia perfenece por
su etinologfa. Hacerlo significa distraecrnos, detener el desa-

rrollo del pensamlento. ,

Las reglas cumplen un papel dentro de la enseflanza, 1”pel qle
se da s3510 en &l primer nonento del aprendlzaje, antcs dub ¢l
alunno fije las tan valinsas inigenes VLSuQ1us, _udltlvgs Yy rnoto-
ras de que hablébaros antes. : ' ; Hf,(j

'Las reglas son un nedlo y no un f£in en si mlsnas,inor“lorque
no podemds eXIgIr o NUeStTos.ehlcds que T#s reépltan mcc‘ﬂlcamente.

Los docentes debenos- tender al 1H>3r0 de lC‘GQHCleﬂClu or T o~
grifica, s declr, que cada alunno slentn unc verdadera prescupa~

c1dn por escriblr. blen. Al rlSto tlenpo, debe lo"rﬂr baga la orlen

tacldn de¢ su mnaestro, 1los IS tT e tos de ”DTLﬂdlZQJbz n60cs,rlos

L3

para saber a ddnde recurrir <n casu de duda. Este lnstrudeatg tan
Gt1ll puede ser el dlezlonarid o alguna regla ﬁenerallzaddra

Para que el procesd> de ensefianza y aprendlzaje de 1ﬂs rL”luS
cunpla con este objetlvo tan signiflicatlvo, deben dargc clertus
conﬂlcloncso ’

- Comenzar por ensefiar aguellas reglas que N0 pPOSean AINgURA &XCEp
cilbn. Por ejenplo, uso de la_"h" delante de los dlptongos ue-les
uso de la "B7 en las palabras que emplezan con bﬁ;bul, bur o
bus; uso de m antes de p y b, etes

- M&s adelante pueden Lnclulrse aquellas que tengan pocas excep~
cilomes,. Slemprg gque contengan palabras de uso frecuente.
ventro de las reglas deben darse sdlo aquellas palabras compren—
didas en laz nismas que sean usadas frecuentemente. s aconseja-
ble exceptuar "genebundo" por ejemplo (regla: las palabras ter-
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minadas en bundo-bunda se LSCrlbbﬂ con Mph) qub no pertenece a
- nuestra habla cotidiana -
~ E1 procedinlento & emplear debe empezar eon la presentacidn de
las nalabras dle conponen €l grupo ortogréflco‘enrcuéstifn"y
llegar a la elaboracidn de 1la regls por 1néucclén, por genera-
1izacidne. Debe partirse de las palabras hacla la regla, y no a
1a LAVETSas o memE e R

- Por otro.lado, toda regla ensefiada requlere una abundante ejer-

citacidn, variada e lnteresante, £1 pro@esb e apreadilzaje no
ternina ¢on la generallzacildn de la difrXcultad obscrvada. Reclén
enpleza allf. ‘

- La ensefianza cde las reglas deberé encararss- s31o desde quinto

gradO,.

Reconendaclonegs .

La lectura del naestrd de las »alabras selecclonadas en cada
R 4 B . - . ¥ - 2’
asoy debera -hacerse respetands la pronuncincldn propla del norke

T argentlnos Cabe recordar que, e QussStrd pais, 1la jengzuoa cults

acepta el "yefsnmo", o sea proauncrar "yuvia" (por lluvla), "goye—

- pata" (por galletita); adends nd se distloguen audltlvanente 1os

50mIdos ce-se N1 el-Sl. D¢ la nisna maneray; no hay Jdistincidn fo-

nétlca entre 108 SonLdO8 zZa—z0-zU ¥ Sa-S0-SU.

Tanpoco exlste nlnguna drstincidn 2l pronbnciar "p! o Nyn,
Estas recopmendaclones deberd tener en cuentba el maestro &l
pronunclar. y leer las palabras de estudlo’auéug alunnos, y, Sobre
todo, al encarar ua dlctado con fanes - evaluativos o de ejercita-~

e1dn, ! “ 0 il

Brpliograffa
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